PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI Z PRZEDSZKOLA
PRZEDSZKOLE NR 1 IM. CZEStAWA JANCZARSKIEGO

W WEGROWIE

Cel procedury: Zapewnienie bezpiecznych warunkdéw przebywania dziecka w przedszkolu.

Definicja przedmiotu procedury:

1. Przyprowadzenie dziecka do przedszkola - doprowadzenie dziecka do sali i oddanie pod
opieke nauczycielki.

2. Odebranie dziecka z przedszkola - osobiste stawienie sie Rodzica (prawnego opiekuna)
lub osoby upowaznionej u nauczycielki i zakomunikowanie checi odebrania dziecka z
przedszkola.

Kogo dotyczy procedura?

Do przestrzegania procedury zobowigzani sg Rodzice (prawni opiekunowie) , nauczycielki,
wozne oddziatowe, dyzurujace.

1. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowiazani sg do;
1) przyprowadzania i odbierania dzieci w ustalonych godzinach;

2) pisemne upowaznienie sktadajg sie u nauczyciela grupy. Osobami upowaznionymi mogg
by¢ wytgcznie osoby petnoletnie .W wyjatkowej sytuacji ( np. choroba lub wypadek
rodzicéw) osobg upowazniong do odbioru dziecka, moze by¢ osoba, ktdéra ukoriczyta 14 rok
Zycia;

3) osoby, ktore odbierajg dziecko po raz pierwszy, proszone sg o okazanie dokumentu ze
zdjeciem potwierdzajgcego tozsamosé (dowdd osobisty, prawo jazdy, paszport);

4) rodzice (opiekunowie) odpowiadajg za bezpieczenstwo dzieci do momentu przekazania
pod opieke nauczycielce oraz od chwili odebrania z grupy,

5) zyczenie rodzicow dotyczgce nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi byé
poswiadczone przez orzeczenie sadowe.

2. Nauczyciele zobowigzani sg do;

1) przyjmujg upowaznienia od rodzicdw do odbierania dzieci przez inne osoby;



2) przekazuja kopie upowaznien nauczycielce zamykajgcej przedszkole;

3) odpowiadajg za bezpieczenstwo dzieci od momentu przyprowadzenia go do sali do chwili
odebrania przez rodzica lub osobe upowazniong;

4) sprawdzajg zgodno$¢ danych osoby upowaznionej zapisanych w upowaznieniu z
dowodem osobistym lub innym dokumentem tozsamosci;

5) nauczyciela przedszkola obowigzuje zakaz wydawania dziecka rodzicom, prawnym
opiekunom lub osobom upowaznionym, ktére nie gwarantujg bezpieczenstwa dziecku w
drodze do domu (np. znajdujgcym sie pod wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajgcych);

6) w dokumentacji kazdej grupy prowadzona jest ewidencja adreséw zamieszkania, miejsca
pracy i numerdw kontaktowych rodzicow, prawnych opiekunédw dzieci oraz oséb
upowaznionych pisemnie przez rodzicéw do odbioru dziecka.

Opis dziatan:

1. Rodzice przyprowadzajg dzieci do przedszkola w godzinach od 6.30 - 9.00, ewentualne
spoznienia rodzice zgtaszajg telefonicznie.

2. Rodzice odbierajg dzieci z przedszkola do godziny 16.30.

3. Osoby przyprowadzajgce dziecko do przedszkola zobowigzane sg : a) rozebrania dziecka w
szatni, b) osobistego przekazania dziecka nauczycielce danej grupy, do ktdrej uczeszcza lub
osobie dyzurujacej .

4. Nauczyciel przyjmujacy dziecko pod opieke od rodzicow zobowigzany jest zwrdci¢ uwage
na wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty — czy s3 one bezpieczne i nie stwarzajg
zagrozenia.

5. Rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani sg przyprowadza¢ do przedszkola dzieci
zdrowe i czyste.

6. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe nie nalezy przyprowadzaé do przedszkola.
Dzieci np. zakatarzone, przeziebione, kaszlgce nie mogg przebywaé w grupie z dzie¢mi
zdrowymi. Nauczyciel ma prawo poprosi¢ rodzica o dostarczenie zaswiadczenia lekarskiego o
braku przeciwwskazan do uczeszczania dziecka do przedszkola.

7. Rodzice majg obowigzek zgtaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka i udzielania
wyczerpujgcych informacji na ten temat (np. alergie pokarmowe, schorzenia wziewne)
nalezy zgtasza¢ wylgcznie pisemnie dotgczajac zaswiadczenie lekarskie.

8. Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej dtuzszg nieobecnoscig z powodu choroby
w tym choroby zakaznej nauczyciele mogg poprosi¢ rodzica do przedtozenia zaswiadczenia



lekarskiego potwierdzajgcego zakonczenie leczenia i braku przeciwwskazan do uczeszczania
dziecka do przedszkola.

9. Rodzice przyprowadzajgc dziecko do przedszkola nie mogg przekazywaé nauczycielowi
lekédw , poniewaz nauczyciel nie moze ich przyjmowac.

10. Nauczyciel przedszkola nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo
dziecka pozostawionego przez Rodzicow ( prawnych opiekundw lub osoby upowaznione ) na
terenie przedszkola, np. przed wejsciem do budynku, na ulicy, przed salg zajeé, w szatni lub
na terenie ogrodu — w sytuacji kiedy nie zostat odnotowany przez nauczyciela fakt, ze
dziecko zostato przyprowadzone przez Rodzicow do przedszkola ( osobiste przekazanie
dziecka nauczycielce ) . W takich sytuacjach petng odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo
dzieci ponosza Rodzice (opiekunowie prawni ) lub osoby upowaznione.

11. Dopuszcza sie mozliwos¢ odbierania dzieci przez inne osoby doroste, zdolne do
podejmowania czynnosci prawnych, upowaznione na piSmie przez Rodzicow. Upowaznienie
moze by¢ w kazdej chwili odwotane lub zmienione.

12. W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka z przedszkola (w godzinach pracy
przedszkola — sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie zobowigzani sg do poinformowania
nauczyciela badZ dyrektora przedszkola o zaistniatej sytuacji oraz do uzgodnienia innego
sposobu odbioru dziecka.

13. Na telefoniczng prosbe rodzica, czy innej osoby, dziecko moze by¢ wydane tylko w
przypadku telefonu sprawdzajacego do Rodzica wykonanego przez nauczyciela badz
pracownika przedszkola , potwierdzajgcego wczesniejszg informacje.

14. Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadaé¢ przy sobie
dokument ze zdjeciem potwierdzajgcy tozsamos¢ (dowdd osobisty, prawo jazdy, paszport) i
na zgdanie nauczycielki okaza¢ go.

15. Osoby upowaznione przez Rodzicdw lub prawnych opiekunéw do odbioru dziecka z
przedszkola winny osobiscie zgtosi¢ sie do nauczyciela w celu odebrania dziecka z grupy badz
tez zapytac pracownika przedszkola o wskazanie nauczycielki, ktérg nalezy poinformowac o
odebraniu dziecka z grupy.

16. Nauczycielka moze odmdwié wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby odbierajgcej
dziecko wskazuje na spozycie alkoholu czy zachowanie agresywne. W takim przypadku
personel przedszkola ma obowigzek zatrzyma¢ dziecko w przedszkolu do czasu wyjasnienia
sprawy. W takich okolicznosciach nauczyciel zobowigzany jest skontaktowaé sie z drugim
rodzicem lub osobg upowazniong przez rodzicéw.

17. O zajsciu kazdej odmowy wydania dziecka winien niezwtocznie by¢ poinformowany
dyrektor przedszkola. W takiej sytuacji nauczycielka lub dyrektor podejmuje wszelkie
dostepne czynnosci w celu nawigzania kontaktu z rodzicami.



18. W wypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane do godziny 16.30, nauczycielka
zobowigzana jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicéw o zaistniatym fakcie.

19. W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonéw nie mozna uzyskac¢ informacji o
miejscu pobytu rodzicow, nauczycielka oczekuje z dzieckiem w placéwce przedszkolnej 1
godzine (do 17:30). O zaistniatej sytuacji nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola lub
osobe go zastepujaca.

20. W razie braku mozliwosci kontaktu z Rodzicami lub osobami upowaznionymi do odbioru
dziecka nauczyciel wraz z wozng oddziatowq lub innym pracownikiem przedszkola do godz.
17.30 oczekuje z dzieckiem w przedszkolu na przyjscie Rodzicéw lub prawnych opiekunéw
lub osoby upowaznionej do odbioru dziecka.

21. W trakcie oczekiwania na rodzicéw nauczyciel ciggle podejmuje préby kontaktu z
rodzicami i osobami upowaznionymi do odbioru dziecka badZz osobami, ktére mogtyby
pomédc w uzyskaniu kontaktu z nimi.

22. O godz. 17.30 nauczyciel ponownie powiadamia dyrektora przedszkola, ktory
niezwtocznie przybywa do przedszkola.

23.Wobec niemozliwosci jakiegokolwiek kontaktu z Rodzicami lub prawnymi opiekunami
dziecka dyrektor przedszkola powiadamia Dzielnicowy Posterunek Policji.

24. Po ustaleniu z funkcjonariuszem policji dalszego postepowania, dziecko w obecnosci
funkcjonariuszy policji oraz dyrektora przedszkola zostaje przewiezione do Rodzinnego
Pogotowia Opiekunczego badz opieka nad dzieckiem zostaje przekazana przez policje
wyznaczonej osobie (osoby bliskie dziecku lub nauczyciel przedszkola).

25. Dyrektor przedszkola przed przekazaniem dziecka przygotowuje notatke stuzbowa
przedstawiajagcg dotychczasowe dziatania, ktérg potwierdza obecny przy interwencji
funkcjonariusz policji.

26. W trakcie festynow i imprez integracyjnych odpowiedzialno$é za bezpieczenstwo dzieci
ponoszg Rodzice ( prawni opiekunowie, osoby upowaznione), ktdérzy majg obowigzek
powiadomienia nauczyciela o zamiarze oddalenia sie z terenu placéwki.

27. W trakcie festyndéw i imprez integracyjnych organizowanych przez przedszkole Rodzice
(prawni opiekunowie), lub osoby upowaznione dzieci niepetnosprawnych majg obowigzek
uczestnictwa w spotkaniu oraz sprawowania opieki nad dzieckiem.

28. Nauczycielki bedgce w pracy i zajmujgce sie dzie¢mi w oddziale , nie mogg by¢
upowaznione przez Rodzicéow ( prawnych opiekunéw ) lub inne osoby upowaznione — do
chwilowego sprawowania opieki nad rodzenstwem dzieci uczeszczajgcych do naszego
przedszkola pozostawionym przez Rodzicdw w sali zajec lub przedszkolnym ogrodzie, celem
dokonania czynnosci nie zwigzanych z przyprowadzaniem lub odebraniem dziecka z



przedszkola. ( np. wnoszenie optat, indywidualne rozmowy pomiedzy Rodzicami,
indywidualne rozmowy z nauczycielami ).

29. W sytuacji, kiedy nauczycielce zostat zasygnalizowany fakt odbioru dziecka z ogrodu badz
z sali zaje¢ petng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenistwo dziecka ponoszg osoby odbierajgce (
samodzielne bieganie dzieci po schodach, samodzielne korzystanie z toalet, wielokrotne
powracanie do sali zaje¢ po wykonane prace plastyczne badz po pozostawiong zabawke.)

30. W czasie przyprowadzania dziecka lub odbierania z przedszkola , Rodzice nie powinni
przyprowadzaé ze sobg ; pséw, kotdw i innych zwierzat na teren przedszkola i placu zabaw, a
takze nie powinni pozostawiaé zwierzat uwigzanych do ogrodzenia wokét przedszkola.

31. W czasie przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola, podczas przebywania w
szatni, rodzice lub osoby upowaznione zobowigzani sg do przestrzegania regulaminu szatni,
oraz innych ustalen , min . nie sadzamy dziecka wysoko na szafkach.

32. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikdw przedszkola, Rodzicow dzieci
uczeszczajgcych do przedszkola oraz osoby przez nich upowaznione do odbioru dzieci.

33. Z procedurg przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola zostajg zapoznani Rodzice
dzieci uczeszczajacych na pierwszym zebraniu organizacyjnym, w pierwszym tygodniu m-ca
wrzesnia. Potwierdzenie stanowi lista obecnosci rodzicéw na zebraniu ogdlnym.

34. Procedura obowigzuje od dnia 1 wrzesnia 2015r.

Oswiadczenie o odebraniu dziecka po godzinach pracy przedszkola

Oswiadczam, ze w dnia................... dziecko v, zostato (imie i nazwisko
dziecka) odebrane z przedszkola 0 GOAZINIE.........cccieiieiece e e

Przyczyna odebrania dziecka po godzinach pracy przedszkola

Podpis rodzica lub osoby upowaznionej

Podstawa prawna: - Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w
sprawie ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. Nr 61,
poz 624, z 2002 r. Nr 10, poz. 96, z 22003 r. Nr 146, poz. 1416, z 2004 r. Nr 66, poz. 606 oraz
z 2005 r. Nr 10, poz.75)



